Beosztas: Projekt épitésvezetd

Helyettes: Vallalkozas épitésvezetd

Felettese: Miiszaki vezeto, Cégvezetd

Célja:

Projekt munkak szervezése, miiszaki iranyitasa, lebonyolitasa, kézremi-
kodd alvallalkozék koordinalasa. Elérje, hogy a koordinalt projektek szer-
vezetten és kivalé miiszaki szinvonalon és gazdasagosan megvalosuljanak.

A munkakor fé terméke és fo feladatai:

a, Jol szerevezett, kivalo miiszaki eredménnyel, hatékonyan, gazdasagosan,
megvaldsuld kivitelezési projekt.

a munkavégzés szervezése, tervezése és irdnyitasa

b, A megbizasnak megfelelden elkészitett és befejezett miiszaki feladat.

mindségi, teljes kord munka elvégése, szervezése

id6 és koltséghatékony munkaszervezés

terveknek, miszaki dokumentdcionak megfelels I. osztalyd min&ségben elvégzett feladat ira-
nyitasa

esetleges mUiszaki hidnyossagok felismerése és azok megoldasa a teljes kord és jél m(ikods-,
haszndlhaté végeredmény érdekében



A MUNKAKOR TERMEKEI ES FELADATAI

PROJEKTEK, IRANYITASA ES SZERVEZESE

1.

Tervdokumentacidk ellenérzése, megismerése

tervek megfelelGségének, kivitelezhetGségének ellen6rzése

hidnyzé tervek tervrészletek feltarasa, kozremiikodés ezek kezelésében
koltségvetési/ajanlati mennyiségek ellenérzése Gsszevetése

esetlegesen varhatd pétmunkak elére jelzése, részvétel az ajanlatok készitésében

utemterv

napi, heti, havi és projekt Gtemterv koncepcié készitése projektre bontva, ezek folyamatos
aktualizaldsa

az itemterv szerint a szlikséges feltételek megszervezése és biztositasa, még az aktualis
munkafazist megel6z6en

épitéshelyi munkarend kialakitdsa, betartatasa

épitéshelyi munkarend meghatarozasa, betartatasa

munkavédelmi kbvetelmények betartdsa, biztositasa

a munkavégzési id6 meghatdrozasa (mikor lehet ezen a munkaterileten munkat végezni
a munkaterilet tisztantartdsanak megkovetelése

anyagtarolasi és felvonulasi helyek meghatarozasa

a kulturalt viselkedés és kommunikacié ellenérzése és megkovetelése

Utemterv szerinti, mennyiségi és min&ségi gazdasagi elvardsoknak megfeleld teljesités

a kiadott feladat folyamatos min&ségi ellen6rzése
a kiadott feladat folyamatos mennyiségi ellen6rzése
a kiadott feladat folyamatos litemezési ellen6rzése

pontosan, munkahelyre bontva vezetett adminisztracié

szamlak, szallitélevelek, bizonylatok, teljesitménynyilatkozatok 6sszegydjtése
ezek rendszeres tovabbitasa az irodaba

munkahelyre bontott napi jelentés elkiildése a felettes részére

az épitési napld vezetése

korrekten kezelt megrendeldi igények

sajat hataskorben kezelhetd és miiszakilag, valamint gazdasagilag vallalhaté vevéi igények
figyelembevétele és teljesitése

hataskoron kiviil esé kiilonleges igények tovabbitasa a felettes felé

az igények udvarias meghallgatasa




7. megrendeldvel kialakitott bizalmi és sikerorientalt kommunikacids kapcsolat

- jo személyes kapcsolat kialakitasa a tulajdonossal és/vagy a megrendelGvel

- udvarias, tirelmes meghallgatdsa a meglatasoknak vagy kéréseknek

- amegrendel6 altal atadott barmilyen informdacié diszkrét kezelése

- dolgozék és harmadik személy el6tt csak pozitivan beszélni a megrendel6rél és az elképze-

léseirdl

ALVALLALKOZOK IRANYITASA ES FELUGYELETE

1.

leellendrz6tt munkavégzési feltételek

- aszerz6dés meglétének ellendrzése

- épitési napld megnyitdsanak ellenérzése

- munkavédelmi eszk6zok meglétének ellenérzése

alvallalkozénak hatarozottan és egyértelmdlen atadott munkaterilet és kiadott m(iszaki fel-

adat

- alvéllalkozdk elGzetes értesitése id6ben, a varhatd munkakezdésrél és a munkavégzés ha-
taridejérél

- konkrét feladat, Gtemezés, mennyiség, minGség és muszaki tartalom meghatarozdsa be-
hatdrolhaté mddon és az elvarasok pontos megfogalmazasa

betartatott épitéshelyi munkarend

- épitéshelyi munkarend meghatarozdsa, betartatasa

- amunkavégzési id6 meghatdrozasa (mikor lehet ezen a munkaterileten munkat végezni)
- a munkaterilet tisztantartdsanak megkovetelése, ellenérzése

- anyagtarolasi és felvonuldsi helyek meghatarozasa, ellenérzése

- a kulturdlt viselkedés és kommunikacié ellen6rzése és megkdvetelése

Utemterv szerinti, mennyiségi és mingségi elvarasoknak megfeleld teljesités
- akiadott feladat folyamatos mennyiségi ellen6rzése

- akiadott feladat folyamatos min&ségi ellen6rzése

- akiadott feladat folyamatos (itemezési ellenGrzése

szakszerlen és az adott miszaki feladathoz ill6en hasznalt anyag

beépitési helynek, elvarhatdé mdszaki tartalomnak, tervnek megfelelé anyagok alkalmaza-
sa, felhasznalasa

mennyiség és mindség ellenérzése, konzultacié miszaki megoldasokrol

a mUszaki feladathoz id6ben és megfelel6 mennyiségben biztositott eszkdz és anyag

- az altalunk biztositott anyag, megfelel6 mennyiségben rendelkezésre alljon, a kivitelezést
ezek hidnya ne akaddlyozza

- szikséges eszkozok (szerszam, gép, gépbérlet, segédszerkezet pl. allvany) biztositasa, id6-
beli szervezése

- fentiek koltséghatékony szervezése

- afelhaszndlt anyag normaszerinti ellen6rzése és betartatasa



7. ellen6rzott és atvett alvallalkozoi teljesités
- amunka mennyiségi és minGségi ellen6rzése
- amunkaterilet atvétele tiszta, rendezett allapotban
- alvallalkozo elszamoldsanak tételes ellenérzése (mdszaki, szamszaki), javitasa
- az atadasi dokumentacio begydjtése, ellenGrzése (teljesitménynyilatkozatok, kivitelez6i
nyilatkozat stb.)
- teljesitésigazolas kiadasa

A munkakor statisztikaja:

a, idéraforditas

b, anyagraforditas

c, eszkozraforditas

d, megrendelGi visszajelzések

e, projektek eredményessége, nyereségessége



Projekt épitésvezeto feladata:

Projekt munkak szervezése, miszaki irdnyitasa, bonyolitasa, kozrem(ikodd alvallalkozék
koordinalasa

- rendszeres értekezletek, megbeszélések, kooperdaciok

- feladatok kiadasa, irdnyitdsa, ellenGrzése, szamonkérése
Vallalkozas épitésvezetbvel koordindlva sajat brigdd altal végzendd feladatok litemezése
Projektek teljes kord kapcsolattartasa (megbizd, tervezdk, vezetés) és adminisztracidja
mUkodésérdl a cégvezetés rendszeres tajékoztatasa

Projekt épitésvezetd napi ellen6rzé lista:

NouhkwnNeE

10.
11.

12.
13.
14.
15.

Munkakezdés épitéshelyi munkarend szerint

napi feladat (itemterv szerinti kiadasa

munkahelyeken a munkavégzés elinditdsa — fontossagi sorrendben
bejegyzések az e-épitési napldba

kiadott feladatok napkdzbeni ellenérzése, felmerilé miszaki kérdések kezelése
munkaterileteken a munkahelyi rend betartasanak ellenérzése

Gtemtervhez, elvdrhatd teljesitményhez képest lassabb haladas esetén:

OK KIVIZSGALASA, KEZELESE

e emberi
e muszaki

e természeti
e szervezési
e erbforras
Utemtervhez, elvarhaté teljesitményhez képest gyorsabb haladas esetén:
OK KIVIZSGALASA, KEZELESE
o kovetkez6 fazis el6re szervezése
kovetkez8 napi Gtemterv pontositasa
kovetkez6 napi munkavégzési feltételek biztositasa, szervezése: anyagok, eszkdzok
kovetkez§ vallalkozo értesitése, szervezése (szerz6déshez, napld nyitdshoz feltételek, adatok
eljuttatdsa id6ben az irodaba) sajat brigad eréforras igényének jelzése
napi bizonylatok rendszerezése (munkahelyenként) és leadasa
e-épitési napléd megirasa
a projekt teriiletek nyitds-zdrasanak megszervezése, ellenGrzése
napi jelentés megirasa, elklldése
e napiteljesitések (munkahelyenként)
o kovetkez6 napi tervek meghatdrozasa
e er6forras igény (eszkdz, anyag, létszam)
e egyéb kozlenddk (pl megrendelGi igények, napi egyéb események, tavolmaradasok
el6rejelzése stb.



